SELCUK UNIVERSITESI LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITULERI
LISANSUSTU PROGRAMLARDA DERS ACMA, GUNCELLEME, AKTARMA ve KAPATMA
YONERGESI

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bu yénerge, Selguk Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiileri biinyesinde bulunan
lisansiistii programlarda derslerin agilmasina, giincellenmesine, aktarilmasina ve kapatilmasina iliskin usul
ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 2 - (1)Bu yonerge, Lisansiistii Egitim Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi ve
Selguk Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistr.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen,

a) Akademik Birim: Lisansiistii Egitim Enstitiilerini,

b) AKTS: Ogrencilerin yurt icinde ve yurt disinda aldiklar1 ve basarili olduklar1 ders kredilerinin ve
notlarinin bir yliksekdgretim kurumundan digerine transferini saglayan Avrupa Kredi Transfer Sistemini,
¢) Bolim: Enstitii anabilim/anasanat dalini,

¢) Ders: Ogrencinin kayitl oldugu diploma programindan mezun olabilmesi i¢in basarmas: gereken; ders
kodu atanan zorunlu/segmeli 6gretim faaliyeti, staj, tez ve miifredatta yer alan her tiirli benzeri 6gretim
faaliyetini,

d) EAB/anasanat dal: IIgili enstitii anabilim/anasanat dalni,

e) EAB/anasanat dali baskani: Ilgili EAB/anasanat dali bagkanini,

f) EAB/anasanat dali bagkanligi: EAB/anasanat dali bagkani ve baskan yardimcilarindan olusan
yonetim birimini,

g) EAB/anasanat dali kurulu: EAB/anasanat dali bagkani, baskan yardimcilar1 ve bilim dal
baskanlarindan olusan kurulu; tek bilim veya sanat dali bulunan bir EAB/anasanat dalinda ise
EAB/anasanat dali bagkanmin baskanliginda, o EAB/anasanat dalindaki tiim 6gretim iiyelerinden
olusan kurulu,

§) Enstitii Miidiirii: Lisansiistii Egitim Enstitlisti Miidiiriini

h) Enstitii: Selcuk Universitesine bagli olarak lisansiistii egitim ve dgretim yapan enstitiileri,

1) Enstitli kurulu: Enstitli miidiiriiniin bagkanliginda, enstitii miidiir yardimcilar1 ve enstitiide egitim ve
Ogretim programlar1 bulunan EAB/anasanat baskanlarindan olusan kurulu,

1) Enstitii yonetim kurulu: Enstitii miidiiriiniin baskanliginda, enstitii miidiir yardimcilari ile miidiiriin
gosterecegi alt1 aday arasindan enstitii kurulunca ti¢ yil icin segilen ii¢ 6gretim iiyesinden olusan
kurulu,

j) Is Yiikii; Ogrencilerin, hedeflenen yetkinliklere ulasabilmeleri i¢in ders dncesinde, derste ve ders
sonrasinda tiim teorik ve uygulamali calismalar i¢in harcayacaklari zamani,

k) Kredi: Haftalik teorik bir ders saati veya iki saat uygulama/laboratuvar ¢aligmasinin yiikiinii,

[) Miifredat : Ogrencinin bir diploma programini takip edebilmesi ve mezun olabilmesi i¢in basarmasi
gereken dersleri ve diger kosullar1 igeren 6gretim programint,

m) Program: Boliimde yiiriitiilen, yiiksek lisans ve doktora diizeylerinde diploma derecesine yonelik,
tanimli bir miifredata gére uygulanan egitim-6gretim faaliyetlerini,

n) Ogretim iiyesi: Universitede, ilgili alanda gérev yapan doktor 8gretim iiyesi, dogent ve profesorii,

0) Senato: Selcuk Universitesi Senatosunu,

o) Sistem: Selcuk Universitesi Bilgi Y&énetim Sistemini

p) Universite: Selguk Universitesini, ifade eder.

Yeni Ders A¢cma

MADDE 4 - (1)

a) Bir 6gretim iiyesi tezli yliksek lisans programinda en fazla 21 kredilik, doktora da programinda en fazla 21
kredilik ders agabilir. Ogretim iiyesinin gok disiplinli bir Anabilim/Anasanat Dalinda yer aldig1 durumlarda
da ilgili Anabilim/Anasanat Dalinin tezli yiiksek lisans ve doktora programlari i¢in de toplam en fazla 15



kredilik ders agma 6nerisinde bulunabilir. Ancak, Fen Bilimleri Enstitiisii biinyesinde yer alan tezli yiiksek

lisans ve doktora programlarinda bir 6gretim iiyesi ders havuzunda her yariyil i¢in toplam en fazla 4 (dort)

dersi olacak sekilde yeni ders agma onerisinde bulunabilir. Ogretim iiyesi ok disiplinli bir Anabilim dalinda

da yer aliyorsa, bu anabilim dalinin tezli yiiksek lisans ve doktora programlari igin de toplam en fazla 4 (dort)

ders agma Onerisinde bulunabilir.

b) Dersi agmak isteyen dgretim liyesi ve Anabilim Dali/Anasanat Dali Bagkani yeni ders 6nerisinde bulunmadan

once, dersin agilmak istendigi lisansiistii program ders havuzundan Enstitii otomasyon sistemi iizerinden benzer

ders olup olmadigini kontrol etmek zorundadir.

€) Yeni ac¢ilmast Onerilen bir dersin adi (Bilimsel Arastirma Teknikleri ile Arastirma ve Yayin Etigi

konularini iceren zorunlu ders harig), amaglari, igerik ve 6grenme hedefleri, mevcut Enstitii lisansiistii

miifredatlarindaki ilgili anabilim dali derslerinden farkli olmali ve bu dersin agilma gerekgesi ile programa

katkis1 acik olarak belirtilmelidir.

¢) Yeni Onerilen dersin igerigi, lisans diizeyinin iizerinde olmali ve lisans derslerinde edinilen temel

bilgilerin iizerine kurulacak ileri diizeyde ve son yillardaki arastirmalara dayali bilgileri icermelidir.

d) Yeni onerilen ders, ait oldugu Anabilim/Anasanat Dalinin bilim alaniyla dogrudan ilgili olmalidir.

e) Yeni onerilen dersin adi, kisa, agik ve igerigini tam olarak yansitmalidir.

f) Yeni ders 6nerisinde bir dersin ulusal kredisi ii¢ krediden, 6 AKTS’den fazla olmamalidir.

g) Yeni bir ders onerisi i¢in Enstitii Web sayfasinda bulunan ve Bologna Siireci Esaslari’na gore hazirlanan

Tiirkce ve Ingilizce Ders A¢gma Talep Formlar1 eksiksiz doldurarak bagh oldugu Anabilim/Anasanat Dali

Bagkanligina ilgili dgretim iiyesi tarafindan bagvurulmalidir. Bagvuru siirecinde Ders A¢ma Talep Formlari

uygun sekilde hazirlanmayan ders Onerileri, Anabilim/Anasanat Dali Baskanliklar1 ve Enstiti Miidirligii

tarafindan glindeme alinmaz.

g) Yeni ders agma onerisi i¢in ilgili formlar, Anabilim/Anasanat Dali Kurul Karari ile birlikte Enstitii tarafindan
belirlenen takvim araliginda Enstitii Miidirliigine génderilmelidir.

h) Anabilim dali akademik kurulunda oy birligi/¢oklugu ile dersin agilmamasi yoniinde karar alinmasi

halinde, kararin gerekgeleri yazili olarak Enstitiiye gonderilmelidir.

1) Enstitiilerimiz biinyesindeki lisanststii programlarda yeni ders agilmasi siireci, ilgili dersi vermek

isteyen 6gretim liyesinin talebi, ilgili Ana Bilim/Anasanat Dali Kurulunun 6nerisi ve Enstitii Kurulu’nun

onayi ile gergeklesir.

i) Acilmasi onaylanan yeni derslerin aktif olabilmesi icin ilgili dersi verecek 6gretim iiyesi tarafindan

iiniversite Ogrenci Bilgi Sistemi’ndeki Bologna ders bilgileri, ders kayit baslangi¢ tarihi oncesinde

eksiksiz sekilde sisteme tanimlanmis olmalidir.

Doénemlik Ders A¢ma

MADDE 5 - (1)

a) Universitede lisansiistii egitim ve 6gretim programlari yariy1l esasina gore diizenlenir. Her bir yartyilda, tezli
yiiksek lisans, tezli yiiksek lisans ikinci 6gretim ve doktora programlari dahil en fazla ii¢ ders veya dokuz
kredilik ders acilabilir.

b) On sart ve zorunlu dersler her iki yariyilda da acilabilir.

Bir 6grenci, bir programda ayni 6gretim iiyesinden dokuz krediden fazla ders alamaz. Ancak; Saglik Bilimleri
Enstitiisii doktora dgrencilerine verilmekte olan Teze Iliskin Arastirma Konulari I ve II derslerinin kredileri
dokuz krediye dahil edilmez.

c) Bir lisansiistii program igin ilgili Anabilim/Anasanat Dali Kurulunca zorunlu ve/veya segmeli derslerden
olusan egitim ve 0gretim plani hazirlanir.

¢) Lisansiistii programlardaki dersler Tiirkce olarak verilir. Ancak, uluslararasi ortak lisansiistii programlar ile
yabanci dilde egitim ve 6gretim yapan lisansiistii programlar ve uluslararasi degisim programlar1 6grencileri
icin verilen dersler yabanci dilde agilabilir.

Ders Giincellemeleri

MADDE 6 - (1)

Bir dersin haftalik teorik /uygulama saatlerinin, ulusal kredi degerinin ve AKTS degerinin degistirilmesine
gerek duyulmasi halinde, Anabilim/Anasanat Dali Kurulunun 6nerisi ve Enstitii Kurulu / Enstitii Yonetim
Kurulunun onayi ile akademik takvimde belirtilen tarih araliginda basvurulmasi durumunda giincelleme
yapilabilir.

Ders Aktarma
MADDE 7 - (1)
a)Ogretim {iyesinin, emeklilik, 6liim, istifa, baska kuruma atanma ve diger sebeplerle iiniversiteden



ilisiginin kesilmesi durumlarinda; iizerinde bulunan dersler anabilim dali kurulunun Gnerisi ve enstitii
yonetim kurulunun onayi ile Ana Bilim/Anasanat Dalinda goérevli bir diger 6gretim {iyesinin iizerine
aktarilmalidir. Dersi aktarma islemleri Madde 4 (a)’ya uygun olmalidir.

b) Ogretim iiyesinin herhangi bir yasal sebeple gorevi basinda bulunamayacagi durumlarda, egitim dgretim
siirecinin kesintiye ugramamasi igin halen verilmekte olan dersin, Anabilim/Anasanat Dali Kurulunun
onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulunun onay: ile Anabilim/Anasanat Dalinda diger bir 6gretim tiyesine
mazereti takip eden ilk kurul toplantisinda giindeme alinmali ve karara baglanmalidir.

C) a ve b fikrasinda sayilan durumlar disinda ders aktarma islemleri akademik takvimde belirtilen
siire/siireler icinde yapilir.

Ders Kapatma
MADDE 8 - (1)
a)Lisanstistii programlardaki mevcut bir dersin kapatilmasi, ilgili Anabilim/Anasanat Dali Kurulunun
onerisi ve Enstitii Kurulu / Enstitii Yonetim Kurulunun onayi ile gergeklesir.
b)Enstitiide kayitl olan bir ders yiiksek lisans programlari igin iist iiste 4 y1l, doktora programlari i¢in ise
6 y1l agilmadigi takdirde bu ders Anabilim/Anasanat Dali Kurul karari teklifi ve Enstitii Kurulu / Enstitii
Yonetim Kurulu onayi ile kapatilir. Aktif olan bir programa kayitli 6grenci olmamasindan kaynakli
ve/veya Ogretim iiyesi yeterligini (unvan/say1) kaybetmesinden dolay1 ilgili programin havuzunda bulunan
dersler, bu madde kapsami disindadir.
c)Saglik durumlari, yurti¢i kurumlararasi ve uzun stireli yurtdisi gorevlendirilmeleri, emeklilik, 6liim,
istifa, baska kuruma atanma ve diger sebeplerle iiniversiteden ayrilma durumlarinda Ogretim iiyesi
tarafindan verilen ders/derslerin kapatilmasi, ilgili Anabilim/Anasanat Dali Kurulunun onerisi ve Enstitii
Kurulu/Enstitii Yonetim Kurulunun onayi ile gergeklesir.
¢)Ogretim iiyeleri miifredattan ¢ikarmak istedikleri dersleri gerekceleriyle birlikte doldurarak bagli oldugu
Anabilim/Anasanat Dali Baskanligina bildirir.

d)Anabilim Dali Baskanlig: tarafindan miifredattan ¢ikarilacak derslere iliskin nihai liste, gerekgeleriyle
birlikte Enstitii Web Sayfasinda bulunan Ders A¢ma/Giincelleme/Aktarma/Kapatma Formu’na islenerek
Anabilim/Anasanat Dali Kurul Karar1 ile Akademik Takvimde belirtilen siire/siireler i¢inde Enstitii
Miidiirligiine gonderilir.
e)Ders kapatma kararinin verilmesinde sistem iizerinden bu islemden etkilenecek program/6grenci sayisi
belirleyicidir.
f)Asagidaki durumlarda mevcut ders kapatilarak, yeni kodlu bir ders agilmasi gerekir:

aa)Dersin amacinin degismesi,

bb)Dersin igerik ve 6grenme kazanimlarinda koklii degisik yapilmasi.

Genel Esaslar

MADDE 9 - (1)

Yeni ders acma, mevcut dersi gilincelleme, aktarma ve kapatma islemlerinde ilgili dersin Bologna
iceriklerinin girilmesi ve/veya giincellenmesi zorunludur. Sorumluluk, dersi veren Ogretim iiyesi ve
anabilim dali1 baskanina aittir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 10 — (1)

Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Lisansiistii Egitim Ogretim
Yonetmeligi, Selguk Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, yonerge, usul esaslar ile Senato kararlarina gore islem yapilir.

Gegis hiikiimleri

GECIiCi MADDE 1- (1)

Selguk Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiileri biinyesinde gérevli dgretim iiyeleri bu yénergelerin
yurilirliige girdigi tarihi takip eden egitim 6gretim yili baslangicindan 6nce, lisansiistii programlarda
tizerlerinde bulunan ders sayr/kredi miktarin1 Madde 4 (a)’da belirtilen sayiya indirmekle ytikiimliidiir.

Yiiriirliik

MADDE 11 - (1)

a) Bu yonerge, 2025-2026 egitim 6gretim yili bagindan gegerli olmak iizere Selguk Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.



Yiiriitme
MADDE 12- (1)

Bu yénerge hiikiimlerini Selcuk Universitesi Rektérii yiiriitiir.

EK:

1. Ders A¢ma/Giincelleme/Aktarma/Kapatma Formu
2. Ders Tanimlama Formu (Tiirkge)
3. Ders Tanimlama Formu (Ingilizce)



DERS ACMA/GUNCELLEME/AKTARMA/KAPATMA FORMU

AKADEMIK KURUL KARARI
Asagidaki listede bilgileri bulunan 6gretim tiyelerinin taleplerine istinaden, [20...-20...] egitim ve
ogretim yili [....... ] yariyili lisansiistii ders agma/gilincelleme/aktarma/kapatma talepleri ............. tarihli
Akademik Kurul Toplantisinda goriisiilmiis olup; listedeki haliyle kabuliine/reddine oy birligi/oy ¢oklugu ile
karar verilmistir.

Ders A¢cma/Giincelleme/Kapatma Listesi
Ogretim Uyesi Adi-soyad Talep Tiirii* Dersin Ad1 Dersin Kodu YL/Dr Gerekeeli Aciklama

* Talep tiirii yeni ders agma/kapatma/giincelleme olarak yazilmalidr.
Not: A¢ilacak ve giincellenecek dersler i¢in ders tanimlama formlart ekte génderilmelidir.

Ders Aktarma Listesi
Dersi Veren Ogretim Uyesi Dersin Ad1 Dersin Kodu YL/Dr Aktarilacak Ogretim Uyesi Gerekeeli Aciklama
Adi-soyadi Adi-soyadi

Anabilim/Anasanat Dali Kurulu*
Ogretim Uyesi Adi-soyad1 imza Ogretim Uyesi Adi-soyadi imza

*Anabilim dalr kurul tiyelerinin tamami yazilacak olup, toplantiya katilmayan iiyenin imza yerine el yazisi ile katilmadi veya izinli yazilacaktir.



Ders Tammmlama Formu

|  DersKodu | | Dersin Ad1 |
Haftahk Ders Saati Dersin
Donem - - —
Teori Uygulama Kredi AKTS Tiiri Dili
ZORUNLU () SECMELI ()
DEGERLENDIRME KRiTERLERI
Faaliyet Tiirii Say1 %
Ara Smav
Kisa Smav
YARI DONEM Odev

Proje
Rapor
Diger (...... )

FiNAL SINAVI

(VARSA) ONERILEN

ONKOSUL(LAR)

DERS iCERIiGi

DERSIN AMACI

DERS CIKTILARI
TEMEL DERS KiTABI

YARDIMCI KAYNAKLAR

DERSTE GEREKLI ARAC VE
GERECLER




HAFTALIK DERS iZLENCESI

HAFTA | KONU
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PROGRAM CIKTILARINA KATKISI 3 2 1
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10

1:Hi¢ Katkis1 Yok. 2:Kismen Katkis1 Var. 3:Tam Katkis1 Var.

AKTS/IS YUKU TABLOSU

Etkinlik Sayis1 | Siiresi (saat) | Toplam is yiikii (saat)

Ders siiresi (Sinav haftasi1 dahil: 16x toplam ders saati)

Ogrencinin simf dis1 dersi calisma siiresi

Odevler

Sunum/Seminer Hazirlama

Ara sinav

Ders Uygulamalan

Laboratuvar

Proje

Yariyll Sonu Sinavi

Toplam is yiikii

Dersin AKTS kredisi

Dersin Ogretim Uyesi:
Imza:
Tarih:




Course Description Form

Course Code | |  Course Name |
Weekly Course Hours Course
Semester — -
Theory Application | Credit | ECTS Type Language
MANDATORY () ELECTIVE ()
ASSESSMENT CRITERIA
Evaluation Type Quantity %
Midterm Exam
Quiz
IN SEMESTER Homework
Project
Report
Other (...... )
FINAL EXAM
RECOMMENDED
PRE-REQUIREMENT
COURSE CONTENT

COURSE OBJECTIVES

LEARNING OUTCOMES

TEXTBOOK

ADDITIONAL RESOURCES

REQUIRED INSTRUMENTS AND
MATERIALS




WEEKLY SCHEDULE

WEEK | TOPICS

NO CONTRIBUTION TO PROGRAM OUTPUTS 3 2 1

O[NP |W|IN| -

©

10

1:No Contribution. 2:Partially contribution. 3:Fully contribution.

ECTS/ WORKLOAD TABLE
Efforts required for the course Number (-rl;cl)rSf) Total workload (hour)
Lecture hours (Including exam week, 16x total lecture
hours)
Study hours of student out of lecture hours
Homework

Preparing Presentations/Seminar

Midterm Exam

Course Applications

Laboratory

Project

Final Exam

Total workload

ECTS credit of course

Lecturer:
Signature:
Date:




